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План работы информационно-библиотечного центра 
на 2024/2025 учебный год

I. Цель и задачи ИБЦ
Цель: содействие процессу обучения и воспитания учащихся,  осуществление информационного сопровождения образовательного процесса.
Задачи:
· обеспечение доступа к информации участникам образовательного процесса посредством использования информационных ресурсов библиотеки; 
· оказание информационной поддержки педагогическим работникам в повышении профессиональной компетенции; 
· оказание консультационной помощи учащимся, педагогическим работникам и иным категориям пользователей в получении информации. 
	Показатель
	01.06.2022
	01.06.2023
	01.06.2024

	Количество читателей
	180
	177
	175

	Читаемость
	9.4
	10.2
	10,1

	Количество посещений
	1196
	1200
	1102

	Посещаемость
	6.6
	6.7
	6,3

	Книговыдача
	1700
	1818
	1777

	Книжный фонд
	7172
	7057
	6295

	Фонд учебников
	5960
	5936
	6207

	Обращаемость
	0.2
	0.2
	0,1

	Книгообеспеченность
	39.8
	39.8
	35,9




Организационно-педагогические мероприятия, направленные на получение учащимися образования (раздел 2 плана учреждения образования)

II. Работа с пользователями (читателями)
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Работа с учащимися

	1
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале
	В течение года
	Жданова И.К.

	2
	Подбор дополнительной литературы для подготовки к урокам, написания докладов, рефератов, научных работ, по-
мощь в подготовке к обще-
школьным мероприятиям
	В течение года
	Жданова И.К.

	3
	Удовлетворение запросов пользователей с помощью других библиотек в сети Интернет
	В течение года
	Жданова И.К.

	4
	Составление библиографических списков, справок, рекомендатель-
ных списков художественной литературы для раличных возрастных категорий учащихся
	В течение года
	Жданова И.К.

	5
	Предоставление справочной и консультационной помощи в поиске и выборе источников информации, включая Интернет
	В течение года
	Жданова И.К.

	6
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших в ИБЦ
	В течение года
	Жданова И.К.

	7
	Создание актива ИБЦ
	Сентябрь
	Жданова И.К.

	8
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников, информирование классных руководителей 
	Каникулы (осенние, зимние, весенние)
	Жданова И.К.

	9
	Обеспечение учащихся учебной и художественной литературой
	Постоянно
	Жданова И.К.

	10
	Работа с активом ИБЦ
	В течение года
	Жданова И.К.

	11
	Перерегистрация читателей
	Сентябрь
	Жданова И.К.

	12
	Запись в ИБЦ первоклассников
	Январь-март
	Жданова И.К.

	Работа с педагогическими работниками

	13
	Информирование педагогических работников о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах
	По мере поступления
	Жданова И.К.

	14
	Предоставление доступа к мировым научно-образовательным и информационно-библиотечным ресурсам
	Постоянно
	Жданова И.К.

	15
	Предоставление педагогам  информационных и сервисных услуг: 
■ ксерокопирование;
■ распечатка документов с ПК, с различных видов носителей;
■ самостоятельная работа с установленным программным обеспечением (без доступа к сети Интернет);
■ самостоятельная работа с доступом к сети Интернет;
■ информационные услуги с использованием Интернет (поиск и обработка информации);
■ набор текста,  оформление презентаций (видеофильмов) в Power Point
	В течение года
	Жданова И.К.

	16
	Оказание помощи педагогическим работникам в работе с электронными средствами обучения (ЭСО). Ведение соотвествующей документации по учету использования ЭСО
	В течение года
	Жданова И.К.

	17
	Подбор материалов для подготовки заседаний методичес-
ких объединений, педсоветов…
	Время проведения мероприятий
	Жданова И.К.

	Работа с законными представителями учащихся

	18
	Информирование законных пред-
ставителей учащихся о графике работы ИБЦ (через родительские собрания, сайт учреждения, ИБЦ)
	Постоянно
	Классные руководители
Жданова И.К.

	19
	Предоставление законным предста
вителям учащихся информации об учебниках на новый учебный год (через родительские собрания, сайт учреждения, ИБЦ)
	Август
	Классные руководители
Жданова И.К.

	20
	Сбор необходимой документации для подтверждения льгот на пользование учебниками
	Июнь - август
	Классные руководители

	21
	Сбор квитанций о плате за пользование учебниками, составление отчета о плате за пользование учебниками
	До 1 октября
	Классные руководители
Жданова И.К.


III. Справочно-библиографическая и информационная работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Ведение справочно-библиографи-
ческого аппарата (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение справочно-информационных изданий) с учетом возрастных особенностей пользователей
	В течение года
	Жданова И.К.

	2
	Продолжение работы по созданию электронного каталога художест-
венной и научно-методической литературы и учебников на базе программного комплекса «Библиограф»
	В течение года
	Жданова И.К.

	3
	Создание и оформление книжных выставок к предметным неделям
	Постоянно
	Жданова И.К.

	4
	Пополнение тематических папок
	В течение года
	Жданова И.К.

	5
	Пополнение новой информацией тематических полок «В помощь педагогу»,  «Классному руководи-
телю»…
	В течение года
	Жданова И.К.

	6
	Составление графика сдачи и выдачи учебников
	До 20.05.; 20.08.
	Жданова И.К.

	7
	Обновление информационных материалов на стенде ИБЦ, сайте
	По мере необходимости
	Жданова И.К.



IV. Работа с библиотечным фондом
	№ п/п
	Содержание работы

	Сроки
	Ответственные

	1
	Формирование книжного фонда в соответствии с учебными програм-
мами, а также с учетом запросов пользователей
	Постоянно
	Жданова И.К.

	2
	Прием и регистрация документов
	По мере поступления
	Жданова И.К.

	3
	Расстановка новых документов в фонде 
	По мере поступления
	Жданова И.К.

	4
	Расстановка документов в фонде после возвращения читателями
	Постоянно
	Жданова И.К.

	5
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В течение года
	Жданова И.К.

	6
	Своевременное исключение из фонда библиотеки ветхой и мо-
рально устаревшей художествен-
ной литературы, учебных изданий
	Постоянно
	Жданова И.К.

	7
	Проведение сверки данных о наличии изданий в фонде с данными бухгалтерии
	Январь
	Жданова И.К.

	8
	Обеспечение сохранности фонда:
· ремонт книг с привлечением актива ИБЦ;
· контроль за своевременным возвратом в ИБЦ выданной литературы;
· обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда
	Постоянно


	Жданова И.К.

	9
	Пополнение фонда учебной и художественной литературой, принятой взамен утерянной
	Постоянно
	Жданова И.К.

	10
	Проведение акции «Подари  книгу»
	Январь
	Жданова И.К.

	11
	Организация санитарных дней
	Посл. пятница месяца
	Жданова И.К.

	12
	Оформление подписки  на периодические издания 
	Июнь, сентябрь, декабрь, март
	Жданова И.К.

	13
	Обзор и анализ изданий периодической печати
	В течение года
	Жданова И.К.



V. Работа с фондом учебников
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственные

	1
	Анализ сохранности учебного фон
да школы и степени обеспечен-
ности учащихся учебниками на учебный год
	[bookmark: _GoBack]Август
	Жданова И.К.

	2
	Оформление заказа на учебники с учетом требований УО
	Сентябрь
	Жданова И.К.

	3
	Списание подарочного издания для первоклассников
	Сентябрь
	Жданова И.К.

	4
	Списание учебников по причине «окончание сроков использования учебных изданий»
	Октябрь - ноябрь
	Жданова И.К.

	5
	Списание учебников, утерянных учащимися
	По мере необходимости
	Жданова И.К.

	6
	Списание электронных учебных изданий (на материальном носителе)
	По мере необходимости
	Жданова И.К.

	7
	Списание прописей, рабочих тетрадей для учащихся 1 класса
	Июнь
	Жданова И.К.

	8
	Обмен учебниками с коллегами из других ИБЦ и оформление соответствующей документации
	По мере необходимости
	Жданова И.К.

	9
	Прием и оформление поступивших учебников
	По мере поступления
	Жданова И.К.

	10
	Информирование педагогических работников и учащихся о новых поступлениях
	По мере поступления
	Жданова И.К.

	11
	Выдача и возврат учебников
	Август, сентябрь, май, июнь
	Жданова И.К.

	12
	Проведение рейда «Сохрани учебник»
	Ноябрь, март
	Жданова И.К.

	13
	Организация санитарной обработки учебников
	Последняя пятница месяца
	Жданова И.К.

	       VI.    Внедрение новых информационных технологий   


	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Формирование медиатеки
	Постоянно
	Жданова И.К.

	2
	Редактирование электронного комплекса «Библиограф»
	Постоянно
	Жданова И.К.

	3
	Обновление информации на страничке библиотеки школьного сайта
	Постоянно
	Жданова И.К.

	       VIІ.    Реклама библиотеки

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Актуализация информационных стендов школы и читального зала библиотеки
	По мере поступления информации
	Жданова И.К.

	2
	Подготовка информационных объявлений о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой
	В течение года
	Жданова И.К.



       VIІІ.    Культурно-досуговая (массовая) работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Организация книжных выставок к знаменательным и памятным датам
	По отдельному плану
	

	2
	Проведение культурно-информационных мероприятий во время каникул
	По отдельному плану
	

	3
	Формирование информационной культуры. Гражданское и патриотическое воспитание
	По отдельному плану
	

	4
	Воспитание здорового образа жизни, культуры безопасности жизнедеятельности, быта и досуга
	По отдельному плану
	

	Культурно-информационные мероприятия в период каникул

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Литературный круиз «По страницам любимых книг»
	04.11.
	Жданова И.К.


	2
	Видеосалон «Те самые Денискины рассказы!»
	06.11.
	Жданова И.К.


	3
	Викторина «Новогодний калейдоскоп» 
	26.12.
	Жданова И.К.

	4
	Виртуальное путешествие «Лучшие библиотеки мира»
	28.12.
	Жданова И.К.

	5
	Мультимедийная презентация «История новогодней открытки»
	03.01.
	Жданова И.К.

	6
	Игровая программа «Веселимся в Новый год»
	05.01.
	Жданова И.К.

	7
	Неделя детской и юношеской книги (по отдельному плану)
	30.03.-04.04.
	Жданова И.К.,
Классн. руков.

	8
	Познавательный час «Это важно знать»
	05.06.
	Жданова И.К.

	9
	Конкурс пословиц и поговорок о книге «Пословицы недаром молвятся…»
	13.06.
	Жданова И.К.

	10
	Литературный калейдоскоп «Книжкины подсказки»
	12.07.
	Жданова И.К.

	11
	Библиочас  «Открывая книгу – открываю мир» 
	10.08
	Жданова И.К.

	12
	Литературная игра-викторина «Путешествие в мир сказок и чудес»»
	15.08
	Жданова И.К.

	ІX. Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и внешними организациями

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Обмен учебниками с коллегами из других библиотек и оформление соответствующей документации
	По мере необходимости
	Жданова И.К.

	2
	Оказание информационной и технической помощи учителям-предметникам, педагогам-организаторам при проведении общешкольных мероприятий
	В течение года
	Жданова И.К.



X. Профессиональное развитие сотрудников библиотеки
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственные

	1
	Работа в рамках районного методического объединения школьных библиотекарей
	В течение года
	

	2
	Посещение семинаров, выставок, участие в конкурсах, присутст-
вие на открытых мероприятиях
	Время проведения мероприятий
	

	3
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования современ-
ных информационных техноло-
гий
	В течение года
	

	4
	Повышение квалификации
	По отдельному плану
	



Воспитательная и идеологическая работа (раздел 4 годового плана учреждения образования)


	Месяц
	Направление работы
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Сентябрь
	Гражданско-патриотическое воспитание
	1
	День знаний. Книжная выставка «Здравствуй, страна знаний!»
	02.09.
	Жданова И.К.

	Сентябрь
	Гражданско-патриотическое воспитание
	2
	День белорусской письменности. Тематическая полка «Асветнікі зямлі беларускай»
	02.09.
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	3
	Экскурсия-знакомство «Библиотека, книжка, я – вместе верные друзья»
	11.09.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	4
	День народного единства. Круглый стол “В единстве наша сила”
	17.09.
	Жданова И.К.


	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	5
	Кинолекторий «Я хочу это увидеть» Гродно туристический»
	23.09.
	Жданова И.К.

	Октябрь
	Духовно-нравственное воспитание
	6
	Литературный час «Учитель поэтами воспетый»
	04.10.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	7
	Книжно-иллюстративная выставка к Дню матери «Мы согреты твоею улыбкой»
	14.10.
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	8
	Книжная выставка «75 лет со дня рождения Алеся Якимовича»
	15.10.
	Жданова И.К.


	
	Духовно-нравственное воспитание
	9
	Книжная выставка «210 лет со дня рождения Михаила Лермонтова»
	15.10.
	Жданова И.К.


	
	Духовно-нравственное воспитание
	10
	Международный день школьных библиотек. Приглашение-реклама «Приглашаем в книжный дом, вам уютно будет в нем»
	25.10
	Жданова И.К.


	
	Здоровый образ жизни
	11
	К Году качества. Беседа «Здоровый образ жизни – залог качества жизни»
	28.10.
	Жданова И.К.


	Ноябрь
	Духовно-нравственное воспитание
	12
	Книжная выставка к 115-летию Максима Лужанина.
	01.11.
	Жданова И.К.


	
	Духовно-нравственное воспитание
	13
	К Международному дню доброты. Литературный обзор «В книжном царстве доброты»
	13.11
	Жданова И.К.


	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	14
	К Всемирному дню ребенка. Час полезной информации «Закон о детях»
	20.11
	Жданова И.К.


	
	Духовно-нравственное воспитание
	15
	Книжная выставка к 125-летию Михася  Лынькова.
	30.11
	Жданова И.К.


	Декабрь
	Здоровый образ жизни
	16
	Познавательная беседа «Жизнь без вредных привычек»
	02.12
	Жданова И.К.


	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	17
	Час информирования. «Геноцид – преступление против человечества»
	10.12
	Жданова И.К.

	
	Правовое воспитание
	18
	Всемирный день прав человека. Час права свои знай, обязанности не забывай»
	11.12.
	Жданова И.К.

	
	Профессиональное воспитание
	19
	Книжная полка «Выбор профессии – главный выбор в жизни»
	17.12
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	20
	Новогодняя викторина «Волшебный праздник»
	27.12
	Жданова И.К.

	Январь
	Духовно-нравственное воспитание
	21
	Познавательная беседа «От Рождества до Крещения»
	08.01.
	Жданова И.К.
Кл. руковод.

	
	Экологическое воспитание
	22
	Круглый стол. «Земля. Природа. Родина. Будущее»
	11.01.
	Жданова И.К.
Кл. руковод.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	23
	Книжная выставка к 230-летию А. Грибоедова.
	15.01.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	24
	Библиотечный урок «Холокост: память и предупреждение»
	28.01
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	25
	Книжная выставка к 165-летию А. П. Чехова
	29.01
	Жданова И.К.

	Февраль
	Экологическое воспитание
	26
	Час информации «Природные сообщества Беларуси»
	03.02.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	27
	Урок памяти и мужества “Афганистан живет в моей душе”
	15.02.
	Жданова И.К.
Кл. руковод.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	28
	Тематическая полка к Дню родного языка «З любоўю да роднай мовы”
	21.02.
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	29
	Книжная выставка к 90-летию Рыгора Барадулина
	24.02.
	Жданова И.К.

	
	Здоровый образ жизни
	30
	Книжная выставка «Твое здоровье в твоих руках»
	28.02.
	Жданова И.К.

	Март
	Духовно-нравственное воспитание
	31
	Книжная выставка к Всемирному Дню писателя «Писатели-юбиляры марта»
	03.03.
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание
	32
	Беседа «Мир православной книги»
	14.03.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	33
	Час гражданственности «Главный закон нашей страны»
	15.03.
	Жданова И.К.
Кл. руковод.

	
	Экологическое воспитание
	34
	Час познания «Наш дом – планета Земля»
	20.03.
	Жданова И.К.

	Апрель
	Духовно-нравственное воспитание

	35
	Неделя детской книги.
Книжная выставка «Читают дети на всей планете»
	24.03-28.03
	Жданова И.К.
Кл. руковод.
	

	Апрель
	Духовно-нравственное воспитание

	36
	Книжная выставка к 220-летию Г.Х.Андерсена
	02.04.
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание

	37
	Книжная выставка «Космический дилижанс»
	12.04.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	38
	Час-реквием «Чернобыльской весне забвенья нет»
	26.04.
	Жданова И.К.

	Май
	Гражданско-патриотическое воспитание
	39
	Исторический экскурс «Праздник весны и труда»
	02.05.
	Жданова И.К.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	40
	Час информации «Государственные символы – национальная гордость»
	08.05.
	Жданова И.К.
Кл. руковод.

	
	Гражданско-патриотическое воспитание
	41
	Книжная выставка «Обожженные страницы: детям о войне»
	08.05.
	Жданова И.К.

	
	Духовно-нравственное воспитание

	42
	Час общения к Международному дню семьи «Книга, я и моя семья»
	15.05.
	Жданова И.К.
Кл. руковод.

	
	Духовно-нравственное воспитание

	43
	Книжная выставка  «Писатели-юбиляры мая»
	24.05.
	Жданова И.К.




Финансово-хозяйственная деятельность учреждения образования (раздел 9 годового плана учреждения образования)

	Направление работы
	№ п/п
	Содержание работы

	Приобретение средств обучения и учебного оборудования
	1
	Приобретение учебно-методической и художественной литературы согласно запросам читателей

	
	2
	Оформление подписки  на периодические издания, востребованные читателями




Библиотекарь __________________           _____________________________
                                    (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

